SAN IGNACIO

COLEGIO SAN IGNACIO DE LOYOLA
DESCRIPCION DE CARGO
DOCENTES DE BACHILLERATO

NOMBRE DEL CARGO OBJETIVO GENERAL DEL CARGO

DOCENTES DE BACHILLERATO Liderizar y orientar el proceso educativo de su grado,
procurando el crecimiento personal y académico del alumnado
que le ha sido confiado. Procurard, ademas lograr la
participacion de los Padres y Representantes en este proceso

educativo.
CARGOS AL QUE REPORTA DIRECTAMENTE CARGOS QUE LE REPORTAN
COORDINADOR DE NIVEL Docente de aula

OBJETIVO DEL CARGO

Desarrollar sus clases de tal manera que en ellas procure formar integralmente alumnos y alumnas felices y equilibrados,
gue puedan existir, prepararse, convivir y trabajar activa y positivamente en la sociedad.

FUNCIONES PRINCIPALES

e Asumir la tarea pedagdgica como una misién apostdlica compartida con la Compaiiia de Jesus

e Desarrollarse como educador, tanto profesionalmente como espiritualmente, orientando el proceso de
ensefianza y aprendizaje de sus alumnos

e Cumplir de manera puntual y confiable con las tareas especificas que se le encomiendan como parte de la
organizacién

e Cumplir con los deberes exigidos en el Manual de Convivencia en cuanto a: la apariencia personal, modales,
vocabulario, asistencia, puntualidad, reuniones, presentacién de planes, programas, informes y guardias
asignadas

e Planificar, desarrollar evaluar los procesos de ensefianza y aprendizaje, orientdndolos a través de la Pedagogia
Ignaciana y teniendo en cuenta la mision del Proyecto Educativo del colegio y el Marco Comun de Pedagogia

e Desarrollar estrategias metodoldgicas que implemente creativamente un sélido proceso de educacion en valores.

e Conocer la Constitucion, la Ley Orgdnica de Educacion, la LOPNA y sus reglamentos, y todas aquellas
disposiciones oficiales relacionadas con la educacién

e Desarrollar el Marco Comun de Pedagogia y la Pedagogia Ignaciana en cada una de las practicas pedagogicas, a
fin de enriquecer la practica pedagdgica

e Participar en las oportunidades que la Institucidn le brinda a través de jornadas, talleres y cursos de capacitacion
personal y profesional, como también en convivencias y retiros que desarrollen el crecimiento humano y
espiritual

e Mantener adecuada comunicacidn y relacidn personal en el trato con los demas y respetar los canales de
comunicacion establecida en el organigrama

e Velar porque los alumnos en general mantengan el orden y respeto por las normas y lineamientos establecidos
en el Manual de Convivencia

e Mantener un contacto frecuente con las familias e informales periddicamente el desarrollo del proceso de

ensefianza y aprendizaje de sus representados y de todas aquellas dificultades que pudiesen presentar
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Interesarse por conocer la realidad personal y familiar de sus alumnos y brindarle la debida atencion,

orientacién, seguimiento y acompafiamiento, especialmente en aquellos con mas dificultades

e Compartir y acompafiar a sus alumnos en los actos religiosos, civicos, convivencias y actividades especiales

e Velar por el cuidado y buen uso de la planta fisica y de los recursos asignados. Notificar dafos y necesidades al
Coordinador del Nivel

e Mantenerse en contacto con el Departamento de Evaluacién, a fin de asumir los compromisos de planificacion y
evaluacion establecidos para la practica educativa

e Mostrar una actitud de compromiso e identificacion con la Institucidon, mediante acciones concretas de

disposicion general: atender urgencias, colaboracién incondicional para con los demds, asumir suplencias y

actitudes de ayuda, solidaridad y diligencia

INDICADORES ASOCIADOS

1. Responsabilidades académicas
e Cumple con el horario de actividades académicas sin retardos ni salidas anticipadas
e Cumple con las actividades de aula y de laboratorios planificadas y establecidas
e Acompafia a los alumnos en los actos religiosos, civicos, y actividades escolares especiales
2. Atencidn a las normas de convivencia
o Sigue el debido proceso establecido en el MANUAL DE CONVIVENCIA, con respecto a las irregularidades
ocurridas dentro del recinto escolar
e Cumple y hace cumplir el MANUAL DE CONVIVENCIA, con respecto a: Uso del uniforme, retardos, uso del
celular
3. Responsabilidades laborales
e Asiste a toda la jornada de trabajo.
e Deja el salén ordenado y aseado al finalizar la clase
e Cumple activamente con las guardias asignadas en la coordinacién y/o en los recreos
4. Responsabilidades pedagdgicas
e Cumple con la entrega a tiempo de los resultados de la evaluacion a los alumnos
e Cumple con el Plan de Asignatura y de Evaluacion.
e Cumple con la entrega a tiempo de los recaudos administrativos

CONOCIMIENTOS ESPECIFICACIONES NECESARIO

CURSOS TECNICOS

BACHILLERATO CLASICO

BACHILLERATO TECNICO

EDUCACION TECNICO SUPERIOR:

ESTUDIO PROFESIONAL: X

POST-GRADO

Especifique: Licenciado en Educacion X

NO REQUIERE

EXPERIENCIA 6 MESES - 1 ANO

LABORAL 1 ANO - 2 ANOS X

2 ANOS - 4 ANOS
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MAS DE 5 ANOS

Especifique:




